关于专业认证评估存档学院及报备质量办
资料要求的补充说明
（2021年11月更新）
为进一步明确专业认证评估存档学院及报备质量办资料要求，现将有关要求补充说明如下：

1.住建部或CEEAA组织申请通知（电，存档学院并报备质量办）。

2.专业申请材料，以及认证评估系统链接和账号密码（纸、电存档学院，申请报告纸质和电子的报备质量办，附件以及认证评估系统链接和账号密码只要电子的报备质量办）。
3.住建部或CEEAA受理通知（电，存档学院并报备质量办）。
4.专业自评报告（纸、电存档学院，自评报告纸质和电子的报备质量办，附件只要电子的报备质量办）。
5.住建部或CEEAA自评报告评审意见或审阅结论（电，存档学院并报备质量办）。
6.专业补充材料（电，存档学院并报备质量办）。
7.住建部或CEEAA现场考査通知（电，存档学院并报备质量办）。
8.学校专业评估（认证）领导小组会议议程和材料、领导小组会议纪要和学校主页报道（电，存档学院并报备质量办）。
9.专业认证评估知识宣传手册、专家进校日程安排和专家进校期间学院服务指南或手册学院（电，存档学院并报备质量办）。
10.专业汇报PPT和见面会/汇报会全场录音完整文字稿（电，存档学院并报备质量办）。
11.见面会/汇报会会议录音、会议录像、认证过程抓拍照片（电，只存档学院不报备质量办）。
12.认证评估画册（纸、电，只存档学院不报备质量办）。
12.合影照片（电，存档学院并报备质量办）。
13.现场考査的学校主页报道、现场考査报告、中期督察或中期报告时间安排及认证评估结论文件（电，存档学院并报备质量办）。
14.专业认证评估通过的学校主页报道（电，存档学院并报备质量办）。
15.中期督察、持续改进和中期报告

（1）住建部中期督察：
①中期督察报告、汇报会专业PPT和全场录音完整文字稿、合影、反馈会全场录音完整文字稿、专家进校日程安排、专家进校期间学院服务指南或手册、中期督察通过的学校主页报道等（电，存档学院并报备质量办）。

②会议录像、认证过程抓拍照片（电，只存档学院不报备质量办）。
③认证评估画册（纸、电，只存档学院不报备质量办）。
（2）CEEAA持续改进
改进情况原始材料（电，只存档学院不报备质量办）。

每年提交材料的链接和账号密码（电，报备质量办）。
（3）CEEAA中期报告

中期报告和中期审核通过的学校主页报道等（电，存档学院并报备质量办）。
16. 学院工作小组成立文件（纸、电，存档学院并报备质量办）
说明：
1.格式要求

（1）住建部或CEEAA通知及文件尽量提供PDF格式。
（2）报送住建部或CEEAA电子材料请尽量提供PDF格式和非PDF的原始格式两种格式。
（3）PPT用非PDF的原始格式。
（4）照片jpg格式原图。
（5）学校主页有关报道，含报道网页截图、文字和照片。截图PDF格式，文字word格式，照片jpg格式原图。
2.括号内注明“纸”的指学校公章、签字等手续齐全的纸质材料。

3.括号内注明“电”的指分类排序汇总齐备的电子材料。
4.原则上在专家离校2周内，由学院的专业认证评估指定存档人完成相关资料存档学院和报备质量办工作，其中报备质量办的资料交行政楼1003室许德仰老师（22867281）。
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