
福建工程学院教务处
闽工院〔2020〕教9号

关于印发《福建工程学院本科学生开学工作方案》的通知

各教学单位：

为贯彻落实《中共福建省委教育工委 福建省教育厅关于统筹做好教育系统疫情防控和有序推进当前教育工作的通知》（闽教明电〔2020〕19号）精神，现将《福建工程学院本科学生开学工作方案》印发给你们，请遵照执行。

福建工程学院教务处

2020年3月4日
福建工程学院本科学生开学工作方案
为坚决贯彻落实习近平总书记关于“新冠”肺炎疫情防控工作的重要指示批示和重要讲话精神，贯彻落实党中央、国务院和教育部、省委、省政府以及省委教育工委、教育厅有关疫情防控工作重要部署，为打赢学校疫情防控阻击战，坚决防止疫情在校园蔓延，确保教职员工、学生生命安全和身体健康，现就做好“停课不停教，停课不停学”及开学后线上线下教学衔接等各项工作安排如下：
一、成立教学运行保障小组

教务处抽调业务骨干成立临时教学运行保障小组，与各学院建立点对点教学运行保障机制，专人对学院的线上教学、开学后线上线下教学衔接等运行工作进行监督、指导和服务。

表1 教务处教学运行保障小组名单
	学院（部）
	负责人
	联系电话
	分管处长
	联系电话

	机械学院
	冯艳
	18960872255
	张积林（组长）
	13706983041

	信息学院
	沈慧颖
	18611757033
	马刚峰（副组长）
	13706943069

	材料学院
	冯艳
	18960872255
	张积林
	

	土木学院
	林贤进
	18950475168
	臧万军（副组长）
	13067379198

	建筑学院
	沈慧颖
	18611757033
	马刚峰
	

	环境学院
	李晓可
	13799326932
	马刚峰
	

	交通学院
	骆训栩
	15980237183
	张积林
	

	管理学院
	姜哲
	13635253023
	臧万军
	

	人文学院
	熊隐剑
	13696872172
	马刚峰
	

	法学院
	姚桦
	15980115378
	马刚峰
	

	设计学院
	姚桦
	15980115378
	马刚峰
	

	数理学院
	熊隐剑
	13696872172
	马刚峰
	

	马院
	林贤进
	18950475168
	臧万军
	

	体育部
	骆训栩
	15980237183
	张积林
	

	海工院
	姜凤娟
	18950478100
	张积林
	

	互联网经贸学院
	姜哲
	13635253023
	臧万军
	

	应用技术学院
	李晓可
	13799326932
	马刚峰
	


二、严格线上教学课堂纪律

为了进一步做好因“新冠”肺炎疫情延迟开学开展线上教学工作，确保教师线上教学、学生线上学习顺利进行，线上教学课堂纪律等相关工作要求如下：

（一）做好线上教学准备工作

2月15、16日进行线上授课测试，17日开始按方案和课表上课。因特殊情况需调整上课时间的，需经开课学院批准，并报备教务处。

（二）线上授课方式

采用课程教学平台或其他直播软件、QQ群“分享视频”等多种线上教学方式，对教学过程中出现的问题及时反馈给学院教学办。

（三）线上课堂纪律及注意事项

1.严格遵守《福建工程学院教师本科课堂教学基本行为规范》，课堂不发布淫秽、低级趣味言论或图片，不传播、不散布有损于党和国家形象、社会稳定、学校声誉的言论等。

2.为保证授课质量，老师讲授时（除互动外），上课学生应将麦克风设置成关闭状态。

3.上课期间关注学生在线情况，通过课上讨论、提问等互动环节提高学生上课专注力。

4.广泛听取学生对授课内容和授课方式的意见建议，不断提高授课质量。

三、做好线上线下课程教学衔接工作

为了确保每位学生都能按照培养计划完成既定学习任务，特制定“新冠”肺炎疫情防控期间线上线下课程教学衔接工作方案。
（一）按期返校正常上课的学生按授课计划继续进行线下授课，对于因疫情防控需要延期返校的学生和返校需隔离学生，按以下措施开展教学等有关工作：
1.学生所在学院落实不能正常上课的学生人数和课程信息，及时将相关信息报送开课学院（部）。
2.按规定要隔离的学生（包括延期返校的学生）修读同一课程人数达到25人以上的，为这些学生单独开课。
3.人数达不到单独开课标准的课程和学生，应提供以下学业辅导和帮助。
（1）任课教师给予辅导。每次课结束后，将教案、PPT、作业等及时通过邮件、QQ、微信等渠道发送给学生，并通过电话、线上等方式辅导答疑，确保学生能跟上正常教学进度。
（2）建立课程助教团队。以班级为单位，每门课程建立一个由3-5位基础比较好的学生组成的助教团队，协助老师为每个因疫情防控无法正常上课的学生提供隔离期间线上和隔离期满后续学习的支持和帮助。
（3）充分利用网络。及时将有条件开展线上直播、或者正在开展各类在线课程教学的课程列表告知相关学生，并为他们提供辅导和线上学习支持。
（4）毕业实习由学院组织实习指导教师对学生毕业实习进展情况予以科学评估，提出计划调整方案或者其他线上课程及内容替代方案；其他集中实践性教学环节，由开课学院合理调整教学运行方案或教学计划，尽力保证学生权利和需求。
（二）学校在疫情防控期间调整作息时间实行错峰上下课，缩小学生之间在教学楼、食堂、办公区域等接触的范围，避免近距离接触。
（三）各教学单位根据疫情防控期间的教学工作开展情况制定开学后线上线下教学衔接实施细则，在正式开学前三天报送教务处，教务处审批同意后实施。对涉及学生面广且需要调整课表等特殊需求的课程，线上线下教学衔接实施细则须提前一周报送教务处审批。
四、做好实验室疫情防控工作

学院应根据学校《实验室疫情防控应急指引》（下简称“实验室应急指引”，详见附件）做好相关工作，教务处和相关部门将在开学后不定期组织抽查和巡查。工作要求如下：
1.实验室应急指引需打印后上墙在实验室醒目位置，保证师生和工作人员可见可读。
2.各学院需按实验室应急指引要求做好防控物资的调配和废弃物处置点的设置。
3.各学院需按实验室应急指引要求做好实验人员和实验教师的宣传培训，要求按规范进行实验室场所的防疫管理。
五、做好课程补考和课程重新学习工作

在疫情防控期间，鼓励学生在家备考的同时，各开课院应组织需要课程补考的教师以自己所教课程为单位建立联络QQ群或微信群（也可提供其它联系方式），进行线上答疑辅导。

1.毕业班学生补考工作安排在正式开学第一周的周末进行；非毕业班学生的补考工作安排在正式开学第二周的周末进行。

2.毕业班学生的公共基础必修课的重新学习报名、缴费和教学安排工作在正式开学第一周进行；毕业班学生的专业课的重新学习报名、缴费和教学安排工作在正式开学第二周进行。

3.非毕业班学生的重新学习报名、缴费和教学安排工作在正式开学第四周进行。

4.各教学单位应根据实际情况，合理安排毕业班和非毕业班学生的重新学习教学工作，其中毕业班学生的重新学习考试和成绩录入工作应该在5月底前完成。

六、做好毕业班毕业实习和毕业设计（论文）管理工作
1.校外毕业实习采取缩短教学时长或与毕业设计时间对调的方式，即学生先在家开展毕业设计线上教学辅导，后期返校后开展毕业实习。少数集中实践性的校外教学环节，计划开学后调整至期末或暑假执行，确保学生不提前参加毕业实习实践，严禁师生未经允许在防疫期间参加校外实践活动。
2.通过福建工程学院大学生毕业设计(论文)管理系统进行全过程在线管理，指导教师综合运用QQ群、微信群、电话、电子邮件、雨课堂等多种方式开展远程指导，学生按照指导教师下达的任务书开展毕业设计(论文)撰写工作。

七、做好学籍管理工作
休、复学等学籍异动原则上待学校正式开学后按规定程序办理，学生可先参加各项教学活动，个别急需处理的先报备学院，由各学院统一报教务处在教务系统中进行异动操作，正式开学后补办相关手续。

附件：实验室疫情防控应急指引
	抄送：。
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